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[bookmark: _Toc172615817]Innledning
Dette er i all hovedsak en samling av de formler og omskrevne hjelpefiler som nybegynnere i Excel vi få behov for. I startene er det i tillegg tatt med ett avsnitt om formler hentet fra Magnus Nohrs kompendia: Kompendium Microsoft Excel 2007. Heftet er ment som ett oppslagsverk.
[bookmark: _Toc172615818]Sett inn formel
[bookmark: _Toc172613023][bookmark: _Toc172615819]Om formelsyntaks
Strukturen eller rekkefølgen på elementene i en formel bestemmer det endelige resultatet av beregningen. Formler i Microsoft Excel følger en bestemt syntaks eller rekkefølge. De må innledes av et likhetstegn (=), etterfulgt av elementene som skal beregnes (operandene), som er atskilt av beregningsoperatorene. Hver operand kan være en verdi som ikke endres (en konstant verdi), en referanse til en celle eller et celleområde, en etikett, et navn eller en regnearkfunksjon.
Operasjoner utføres fra venstre mot høyre etter rekkefølgen for operatorprioritet. Beregningen begynner med likhetstegnet (=). Du kan kontrollere rekkefølgen på beregningsutføringen ved å bruke parenteser for å gruppere operasjoner som skal utføres først. Formelen nedenfor gir for eksempel resultatet 11 fordi multiplikasjon beregnes før addisjon: Formelen multipliserer 2 med 3 og legger deretter til 5 til resultatet.
=5+2*3
Hvis du derimot bruker parenteser til å endre syntaksen, legges først 5 og 2 sammen, og deretter multipliseres det resultatet med 3 og du får 21.
=(5+2)*3
[bookmark: _Toc172613024][bookmark: _Toc172615820]Skrive inn en formel
 
1. Klikk cellen der du vil legge inn formelen.
2. Skriv inn = (et likhetstegn). 
3. Hvis du velger Rediger formel [image: ]eller Lim inn funksjon[image: ], settes det inn et likhetstegn. 
4. Legg inn formelen.
5. Trykk ENTER. 
Tips! 
· Du kan legge inn den samme formelen i et helt celleområde ved å først merke området, skrive inn formelen og deretter trykke CTRL+ENTER.
[bookmark: _Toc172613025][bookmark: _Toc172615821]Redigere en formel
1. Klikk i cellen som inneholder formelen du vil redigere. 
Hvis cellen inneholder en hyperkobling, klikker du i en celle ved siden av den du vil redigere, og deretter bruker du en piltast til å merke cellen med formelen du vil redigere. 
2. Gjør endringene i formelen på formellinjen. 
3. Hvis du vil redigere en funksjon i formelen, redigerer du argumentene i funksjonen. 
Trykk ENTER. 
Hvis formelen er en matriseformel, trykker du CTRL+SKIFT+ENTER. 
[bookmark: _Toc172615822]Hvis
Returnerer én verdi hvis et vilkår du angir, returnerer SANN, og en annen verdi hvis det returnerer USANN.
Bruk HVIS til å utføre betingede tester på verdier og formler.

Syntaks
HVIS(logisk_test;sann;usann)

Logisk test  er enhver verdi eller ethvert uttrykk som kan returnere SANN eller USANN. A10=100 er for eksempel et logisk uttrykk. Hvis verdien i celle A10 er lik 100, returnerer uttrykket SANN. Hvis ikke, returnerer uttrykket USANN. Argumentet kan bruke en hvilken som helst sammenligningsoperator for beregning.

Sann er verdien som returneres hvis logisk_test er SANN. Hvis for eksempel dette argumentet er tekststrengen "Innenfor budsjettet" og argumentet logisk_test returnerer SANN, viser HVIS-funksjonen teksten "Innenfor budsjettet". Hvis logisk_test er SANN og sann er tom, returnerer argumentet 0 (null). Hvis du vil vise ordet SANN, bruker du den logiske verdien SANN for argumentet. Sann kan være en annen formel.

Usann er verdien som returneres hvis logisk_test er USANN. Hvis for eksempel dette argumentet er tekststrengen "Over budsjettet" og argumentet logisk_test returnerer USANN, viser HVIS-funksjonen teksten "Over budsjettet". Hvis logisk_test er USANN og usann utelates, (det vil si at det ikke er semikolon etter sann), returneres den logiske verdien USANN. Hvis logisk_test er USANN og usann er tom (det vil si at det er semikolon etterfulgt av høyreparentes etter usann), returneres verdien 0 (null). Usann kan være en annen formel.

Kommentarer
Du kan neste opptil 64 HVIS-funksjoner som sann- og usannargumenter hvis du vil lage mer detaljerte tester. (Se eksempel 3 for å få et eksempel på nestede HVIS-funksjoner.) Hvis du skal neste mange betingelser, bør du vurdere å bruke funksjonen SLÅ.OPP, FINN.RAD eller FINN.KOLONNE. (Se eksempel 4 for å få et eksempel på SLÅ.OPP-funksjonen.) 
Microsoft Excel inneholder tilleggsfunksjoner som kan brukes til å analysere data basert på et vilkår. Hvis du for eksempel vil telle hvor mange forekomster det er av en tekststreng eller et tall i et celleområde, bruker du regnearkfunksjonen ANTALL.HVIS og ANTALL.HVIS.SETT. Når du skal beregne en sum basert på en tekststreng eller et tall i et område, bruker du regnearkfunksjonen SUMMERHVIS og SUMMER.HVIS.SETT. 
Eksempel 1
Det kan være enklere å forstå eksemplet hvis du kopierer det til et tomt regneark.
		  

	1

	2



		A

	Data

	50

	Formel
	Beskrivelse (Resultat)

	=HVIS(A2<=100;"Innenfor budsjettet";"Over budsjettet")
	Hvis tallet ovenfor er mindre enn eller lik 100, viser formelen "Innenfor budsjettet". Hvis ikke, viser funksjonen "Over budsjettet". (Innenfor budsjettet)

	=HVIS(A2=100,SUMMER(B5:B15);"")
	Hvis tallet ovenfor er lik 100, beregnes området B5:B15. Hvis ikke, returneres tom tekst (""). ()





Eksempel 2
Det kan være enklere å forstå eksemplet hvis du kopierer det til et tomt regneark.
		  

	1

	2

	3

	4



		A
	B

	Faktiske kostnader
	Beregnede kostnader

	1 500
	900

	500
	900

	500
	925

	Formel
	Beskrivelse (Resultat)

	=Hvis(A2>B2;"Over budsjettet";"OK")
	Kontrollerer om den første raden er over budsjettet (Over budsjettet)

	=HVIS(A3>B3;"Over budsjettet";"OK")
	Kontrollerer om den andre raden er over budsjettet (OK)





Eksempel 3
Det kan være enklere å forstå eksemplet hvis du kopierer det til et tomt regneark.
		  

	1

	2

	3

	4



		A

	Poengsum

	45

	90

	78

	Formel
	Beskrivelse (Resultat)

	=HVIS(A2>89;"A";HVIS(A2>79;"B"; HVIS(A2>69;"C";HVIS(A2>59;"D";"F"))))
	Tildeler en bokstavkarakter til den første poengsummen (F)

	=HVIS(A3>89;"A";HVIS(A3>7;"B"; HVIS(A3>69;"C";HVIS(A3>59;"D";"F"))))
	Tildeler en bokstavkarakter til den andre poengsummen (A)

	=HVIS(A4>89;"A";HVIS(A4>79;"B"; HVIS(A4>69;"C";HVIS(A4>59;"D";"F"))))
	Tildeler en bokstavkarakter til den tredje poengsummen (C)





I forrige eksempel er det andre HVIS-uttrykket også argumentet usann til det første HVIS-uttrykket. Likedan er det tredje HVIS-uttrykket argumentet usann til det andre HVIS-uttrykket. Hvis for eksempel første logisk_test (Gjennomsnitt>89) er SANN, returneres "A". Hvis første logisk_test er USANN, returneres det andre HVIS-uttrykket, og så videre.
Bokstavkarakterene tildeles til tall ved hjelp av følgende nøkkel:
	Hvis poengsummen er
	Returneres

	Større enn 89
	A

	Fra 80 til 89
	B

	Fra 70 til 79
	C

	Fra 60 til 69
	D

	Mindre enn 60
	F


Eksempel 4
I dette eksemplet brukes SLÅ.OPP-funksjonen i stedet for HVIS-funksjonen, fordi 13 betingelser skal testes. Dette kan gjøre det lettere å lese og vedlikeholde dataene.
		  

	1

	2

	3

	4



		A

	Poengsum

	45

	90

	78

	Formel
	Beskrivelse (Resultat)

	=SLÅ.OPP(A2,{0,60,63,67,70,73,77,80,83,87,90,93,97},{"F","D-","D","D+","C-","C","C+","B-","B","B+","A-","A","A+"})
	Tildeler en bokstavkarakter til den første poengsummen (F)

	=SLÅ.OPP(A3,{0,60,63,67,70,73,77,80,83,87,90,93,97},{"F","D-","D","D+","C-","C","C+","B-","B","B+","A-","A","A+"})
	Tildeler en bokstavkarakter til den andre poengsummen (A)

	=SLÅ.OPP(A4,{0,60,63,67,70,73,77,80,83,87,90,93,97},{"F","D-","D","D+","C-","C","C+","B-","B","B+","A-","A","A+"})
	Tildeler en bokstavkarakter til den tredje poengsummen (C+)








[bookmark: _Toc172615823]Størst og Minst
Returnerer den største eller den minste verdien i et datasett.

Syntaks

STØRST(tall1;tall2;...)
MIN(tall1;tall2;...)

Tall1; tall2; ...   er fra 1 til 255 tall du vil finne den høyeste verdien for.
Eksempel
		  

	1

	2

	3

	4

	5

	6



		A

	Data

	10

	7

	9

	27

	2

	Formel
	Beskrivelse (resultat)

	=STØRST(A2:A6)
	Returnerer det største tallet fra tallene ovenfor (27)

	=STØRST(A2:A6; 30)
	Returnerer det største tallet av tallene ovenfor og 30 (30)






[bookmark: _Toc172615824]Antall
Teller antall celler som inneholder tall, og teller også tall i listen over argumenter. Bruk ANTALL til å hente antall oppføringer i et tallfelt som er i et tallområde eller en tallmatrise.

Syntaks
ANTALL(verdi1;verdi2;...)

Verdi1, verdi2, ...   er fra 1 til 255 argumenter som kan inneholde eller referere til en rekke forskjellige typer data, men bare tall blir talt.
Eksempel
		  

	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8



		A

	Data

	Salg

	08.12.2008

	  

	19

	22,24

	SANN

	#DIV/0!

	Formel
	Beskrivelse (Resultat)

	=ANTALL(A2:A8)
	Teller antall celler som inneholder tall i listen ovenfor (3)

	=ANTALL(A5:A8)
	Teller antall celler som inneholder tall i de fire siste radene i listen (2)

	=ANTALL(A2:A8;2)
	Teller antall celler som inneholder tall i listen, og verdien 2 (4)





[bookmark: _Toc172615825]Antall.hvis
Teller antall celler i et område som oppfyller gitte vilkår.

Syntaks
ANTALL.HVIS(område,vilkår)

Område er én eller flere celler som skal telles, inkludert tall eller navn, matriser eller referanser som inneholder tall. Tomme celler og tekstverdier ignoreres.

Vilkår er vilkåret i form av et tall, et utrykk, en cellereferanse eller tekst, som definerer hvilke celler som skal telles. Vilkår kan for eksempel uttrykkes som 32, "32", ">32", "epler" eller B4.

Kommentarer
Du kan bruke jokertegnene spørsmålstegn (?) og stjerne (*) i vilkår. Et spørsmålstegn svarer til et hvilket som helst enkelttegn, og en stjerne svarer til en hvilken som helst tegnsekvens. Hvis du vil finne et spørsmålstegn eller en stjerne, må du sette tildetegn (~) foran tegnet.
Eksempel 1: Vanlige ANTALL.HVIS-formler
		  

	1

	2

	3

	4

	5



		A
	B

	Data
	Data

	epler
	32

	appelsiner
	54

	pærer
	75

	epler
	86

	Formel
	Beskrivelse (resultat)

	=SUMMERHVIS(A2:A5;"epler")
	Antall celler som inneholder epler i den første kolonnen ovenfor (2)

	=ANTALL.HVIS(A2:A5;A4)
	Antall celler som inneholder pærer i den første kolonnen ovenfor (1) 

	=ANTALL.HVIS(A2:A5;A3)+ANTALL.HVIS(A2:A5;A2)
	Antall celler som inneholder appelsiner og epler i den første kolonnen ovenfor (3) 

	=ANTALL.HVIS(B2:B5;">55")
	Antall celler med en verdi som er høyere enn 55 i den andre kolonnen ovenfor (2)

	=ANTALL.HVIS(B2:B5;"<>"&B4)
	Antall celler med en verdi som ikke er lik 75 i den andre kolonnen ovenfor (3) 

	=ANTALL.HVIS(B2:B5;">=32")-ANTALL.HVIS(B2:B5;">85")
	Antall celler med en verdi som er større enn eller lik 32 og mindre enn eller lik 85 i den andre kolonnen ovenfor (3) 





Eksempel 2: ANTALL.HVIS-formler som bruker jokertegn og håndterer tomme verdier 
		  

	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7



		A
	B

	Data
	Data

	epler
	Ja

	 
	 

	appelsiner
	NEI

	pærer
	Nei

	 
	 

	epler
	jA

	Formel
	Beskrivelse (resultat)

	=ANTALL.HVIS(A2:A7;"*er")
	Antall celler som slutter med bokstavene "er" i den første kolonnen ovenfor (4) 

	=ANTALL.HVIS(A2:A7;"???er")
	Antall celler som slutter med bokstavene "er" og har nøyaktig sju bokstaver i den første kolonnen ovenfor (2) 

	=ANTALL.HVIS(A2:A7;"*")
	Antall celler som inneholder tekst i den første kolonnen ovenfor (4)

	=ANTALL.HVIS(A2:A7;"<>"&"*")
	Antall celler som ikke inneholder tekst i den første kolonnen ovenfor (2) 

	=ANTALL.HVIS(B2:B7;"Nei") / RADER(B2:B7)
	Det gjennomsnittlige antallet Nei-svar, inkludert tomme celler, i den andre kolonnen ovenfor, formatert som en prosentverdi uten desimaler (33 %) 

	=ANTALL.HVIS(B2:B7;"Ja") / (RADER(B2:B7) -ANTALL.HVIS(B2:B7; "<>"&"*"))
	Det gjennomsnittlige antallet Ja-svar, ikke inkludert tomme celler, i den andre kolonnen ovenfor, formatert som en prosentverdi uten desimaler (50 %) 





 OBS!     Du kan vise tallet som en prosent. Merk cellen, og klikk deretter Prosentformat [image: Knappesymbol]i Tall-gruppen i kategorien Ark.
[bookmark: _Toc172615826]Gjennomsnitt
Returnerer gjennomsnittet (den aritmetiske middelverdien) av argumentene.

Syntaks
GJENNOMSNITT(tall1;tall2; ...)

Tall1; tall2;...  er 1 til 255 numeriske argumenter du vil finne gjennomsnittet for.
 OBS!    GJENNOMSNITT-funksjonen måler sentrale tendenser, som er plasseringen av midtpunktet i en gruppe med tall i en statistisk distribusjon. De tre vanligste målingene av sentrale tendenser er følgende:

Gjennomsnitt, som er det aritmetiske gjennomsnittet, og som beregnes ved å legge til en gruppe tall, og deretter dele med antallet av disse tallene. Gjennomsnittet av 2, 3, 3, 5, 7 og 10 er 30 delt på 6, som er 5. 

Median, som er det midterste tallet i en gruppe med tall, det vil si, halvparten av tallene har verdier som er større enn medianen, og halvparten av tallene har verdier som er mindre enn medianen. Medianen av 2, 3, 3, 5, 7 og 10 er 4. 

Modus, som er tallet som forekommer hyppigst i en gruppe med tall. Modusen av 2, 3, 3, 5, 7 og 10 er 3.
For en symmetrisk distribusjon av en gruppe tall, er disse tre målingene av sentrale tendenser de samme. For en skjev fordeling av en gruppe tall, kan de være forskjellige.

Tips!  Når du beregner gjennomsnittet av celler, må du være oppmerksom på forskjellen mellom tomme celler og celler som inneholder verdien null. Dette gjelder spesielt hvis du har fjernet merket for Vis en null i celler som har nullverdi under Arbeide med Office-programmer i kategorien Avansert i dialogboksen Alternativer for Excel, som er tilgjengelig fra Fil-menyen. Tomme celler tas ikke med i beregningen, men nullverdier beregnes.
Eksempel
		  

	1

	2

	3

	4

	5

	6



		A

	Data

	10

	7

	9

	27

	2



	Formel
	Beskrivelse (Resultat)

	=GJENNOMSNITT(A2:A6)
	Gjennomsnittet av tallene ovenfor (11)

	=GJENNOMSNITT(A2:A6; 5)
	Gjennomsnittet av tallene ovenfor og 5 (10)
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I noen tilfeller kan det være at du må bruke en funksjon som et av argumentene (argument: Verdiene som en funksjon bruker til å utføre operasjoner eller beregninger. Argumenttypen en funksjon bruker, er spesifikk for funksjonen. Tall, tekst, cellereferanser og navn er vanlige argumenter som brukes i funksjoner.) i en annen funksjon. I den følgende funksjonen brukes for eksempel en nestet GJENNOMSNITT-funksjon, og resultatet sammenlignes med verdien 50.

[image: Nestede funksjoner]

Funksjonene GJENNOMSNITT og SUMMER er nestet i IF-funksjonen. 

Gyldige resultater
Når en nestet funksjon brukes som et argument, må den returnere den samme verditypen som brukes i argumentet. Hvis for eksempel argumentet returnerer en SANN- eller USANN-verdi, må den nestede funksjonen returnere SANN eller USANN som resultat. Hvis ikke vises feilverdien #VERDI! i Microsoft Excel.
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Nestede funksjoner

VIS(G JENNOMSNITT(F 2F 5)>50,SUMMER(G 2.6 5),0)
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